ИНСТРУКЦИЯ

к обновлению программы «АЛТЫН - Кадры», версия 20.1 от 28/05/2025 г.
1) В «Отчеты», «Табель» добавлены следующие параметры:
- «Подписанты» - выбор лица или лиц, подписывающихТабель из списка работников по кнопке «Вставка», возможна «Замена» и «Удаление». 
- «Утверждающий» – выбор лица, утверждающего табель из списка работников (отображается в верхней части Табеля, справа). 

Доступны параметры:

- «ФИО сокр.» - выдавать фамилию и инициалы работника, подписывающего/утверждающего Табель;

- «ИО» - добавлять перед должностью признак исполняющего обязанности подписанта/утверждающего Табель.
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2) В «Отчеты», «Отчеты по стажу» добавлен новый вид отчета «Стаж по текущей должности» - в отчете отображается дата назначения на текущую/последнюю должность и стаж (лет/мес/дней) на дату формирования отчета:[image: image2.png]Crax no rexyme# AomwmocTu wa 2510572025, 8 uenom no npeanpwATWI
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3) В «Отчеты», «Конструктор отчетов» добавлен параметр для формирования отчетов по выбранным табельным номерам – область «Выборка», параметр «По табельному номеру», по кнопке «…» можно выбрать нужных работников:
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4) В «Отчеты», «Отчеты по отпускам», «Неиспользованные дни отпуска» - добавлен параметр «Выдавать только остаток дней» - в отчеты выдается только итоговая сумма неиспользованных дней, на дату формирования отчета, без расшифровки по периодам ежегодного отпуска. 
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5) В «Личные дела работников», «Работа», вкладка «Оплата труда», таблица «Надбавки, доплаты» для изменения надбавок добавлены дополнительно еще два поля, для внесения изменения надбавок и доплат. 
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6) В «Личные дела работников», «Разное», на вкладку «Листы нетрудоспособности» добавлена кнопка для расчета количества календарных дней и «дней к оплате» по листам нетрудоспособности за период, по умолчанию период составляет один год от текущей даты. Расчет выполняется с или без учета отпусков по уходу за ребенком.
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В «Сервис», «Установка параметров» добавлен новый вид «напоминания» при запуске программы «О количестве листов нетрудоспособности». В отчете по напоминанию отображаются данные по работникам, имеющим более заданного количества дней нетрудоспособности в последние 12 месяцев от текущей даты, по умолчанию более 30 дней болезни.[image: image9.png]R Ycranonka napaerpos =

Tioxasrele YeranoBki}  Mesars npukasos u TAL Napaverper MNomwsosaren

] e excavestise kommirpn vt | Ponommagematt soon
[ Benare Konu G e i Ko

esnone o mporpavet Bnours novoum
[0 Mokastsears Tonsko ron oxomarnsn 43 - spewn
(0] Kt scrat comakonaneru  pacceini s “Kuprone npukass” | ] oragpaars ke
I Nokaseieats Tonsko roa poxaeHia anA uneos ceveli

Orospaxars & cruce pasorsaaoe nomse P .0
OToSpaars o Tatione i KoMEKAUPOBDK B KaNCHBTPHEN AHRK
(OToSpaart.© Ttiene A SpeHeHHOf HETPAROCTIOCOBHOLTH B KaeHRSPHEM 3K
[ Cootiuiams o Han# OTCKS MPW DSBOPMAEHIM COLL OTIUCKOS, KOMSHAWPOBOK W UBOHEHAH
I MpeaynpesaaTs o HECODTBSTCTEMM HaSHAUBHIR UTATHOMY PaCTIUCaHMO
[ Pacter craa waexnaace Mvend” 510 om0
(] Paster vevcnoneaosaet. aveftornicra

Puccxuin O Kasawcruit

Buibop oboes

Hanonaiarsn npi sanycre

o arm poractn, 33 5 ° an [J06okon cpokaarecraum,sa | 5 - an
ClsSocommmmThsa | 5 5 an (108 oo cpoxacow ommycxa,sa | 5 | an
CI0soxommnem,ss | 5 - an (108 oo swer. o omyocasa | 5 | an
106 oxoms mecomor. 58 | & = | an (106 oxcemassasvcrwirr. oxs, 58 | £ = | an
(10 vacrynn nevc. aap, 32 | 5 2| an. (10 vowen wrepeanos crans, 22 | 5 - | an.
(106 oxormarsas xoonap. | 5 | g []Patoran ve G o oxer ornyore Sonee 24 ner

KomwiecTes meTOs HeTpoCTIOCOBHOT Gonee | 30 |5

anosa | 502 an

Manka seirpyarit aartsie CADKW_DVREPS\





В «Отчеты», «Конструктор отчетов», вкладка «Листы нетрудоспособности» добавлен параметр  «Не использовали листы нетрудоспособности», при «Вкл.» выдавать список работников, у которых нет листов нетрудоспособности в заданном периоде.
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7) В «Отчеты», «Дни рождения, пенсии» добавлен расчет стажа на дату юбилея:
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8) Обновлен раздел «Законодательство», в меню «Помощь».
Настройка справочника «Праздники» на 2025 год.

1) Справочник «Праздники» настраивается в соответствии с Законом «О праздниках в Республике Казахстан». Правильная настройка справочника очень важна, так как этот справочник влияет на расчет отпусков, компенсаций за неиспользованный отпуск, формирование табеля и др. Для настройки справочника «Праздники» необходимо открыть его, указать 2025 год и привести справочник в соответствие с скриншотом.
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2) На вкладке «Доп.выходные» необходимо указать Рождество и Курбан-Айт. Эти дни являются не праздниками, а выходными днями (в соответствии с законодательством). При совпадении с выходными днями переносов НЕТ.
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В соответствии с приказом Министра труда и социальной защиты населения «О переносе дня отдыха в 2025 году», выходной день с воскресенья, 5 января 2025 года, переносится на пятницу, 3 января 2025 года.

Поэтому для правильного учета рабочего времени необходимо переключиться на 2025 год и внести следующую запись на вкладке «Рабочие дни»:
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